Kéln, 19.08.2024 TRANSFOR
Stellenausschreibung - ab 01.10.2024 P 1 ’A‘ MATIONS
DESIGNER

Studentische Hilfskraft (m/w/d) gesucht:
Projektassistenz in Kélner Unternehmensberatung

Die PTA TRANSFORMATIONSDESIGNER suchen zum 01.10.2024 eine:n studentische:n Mitar-
beiter:in im Bereich Projektassistenz am Standort Kéln.

Das sind wir:

Die PTA TRANSFORMATIONSDESIGNER sind ein interdisziplindres Team aus Psycholog:in-
nen, Padagog:innen, HR-Spezialist:innen und Ingenieur:innen. Wir beraten und begleiten mittel-
sténdische und groBe Unternehmen im Reorganisations- und Entwicklungsprozess u.a. zu den
Themen Transformation, Fihrung und Personalentwicklung, Teamentwicklung, Shop Floor Ma-
nagement, Lean und Prozessoptimierung.

Das sind Deine Arbeitsschwerpunkte:

e Du unterstitzt uns bei der internen Betreuung von Kundenprojekten und tbernimmst z.B.
die Vor- und Nachbereitung von Seminaren (u.a. Anfertigung von Seminarunterlagen) und
Reiseorganisation

o Duunterstitzt unser Marketingteam bei der Contenterstellung und verfasst und korrigierst
Artikel, Prasentationen und Internetinhalte

o Du ubernimmst Recherchearbeiten und arbeitest bei der Produktentwicklung zu Themen
der Fihrungskréafte-, Mitarbeiter- und Organisationsentwicklung mit

e Du Ubernimmst Téatigkeiten der allgemeinen Buroorganisation (Botengénge, Einkaufe)
und die Pflege der Kundendatenbank

Das bringst Du mit:
e Ein laufendes Studium der (Wirtschafts-)Psychologie, Pddagogik, Wirtschaftswissen-
schaften, Kommunikationswissenschaften oder vergleichbaren Disziplinen
e Begeisterung fur die Themen PE/OE, Lean/Prozessoptimierung, Teamarbeit und
Fahrung
e Sehrgute Computerkenntnisse des MS Office-Pakets (Word, Excel, PowerPoint)
» Eine gewissenhafte, sorgféltige und eigensténdige Arbeitsweise sowie Zuverlassigkeit

Das bieten wir Dir:

e Einblicke in eine spannende Branche - je nach Eignung und Interesse besteht auch die
Méglichkeit, bei Veranstaltungen und Messen aktiv mitzuwirken

o Eineflexible Arbeitszeitgestaltung angepasst an Dein Studium. Idealerweise hast Du zwi-
schen 10 und 16 Stunden/Woche Zeit fur uns

o Eineangenehme, kollegiale Arbeitsatmosphéare sowie ein gerdumiges Buroim Herzenvon
Koéln (n&he Friesenplatz)

e Eine unbefristete Anstellung - wir bevorzugen eine langerfristige Zusammenarbeit

Hast Du Lust, Teil unseres Teams zu werden?

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung unter Nennung
Deines frihestmdglichen Einstiegsdatums.

Die Bewerbungsgesprache finden ab Mitte September in KéIn oder online statt.

Deine Ansprechpartnerin:

Lisa Frisch | Personal
+49 221921668 15
bewerbungen@pta-team.com

Weitere Informationen
zur PTA findest Du unter:
www.pta-team.com
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